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ПРИМОРСКИЙ КРАЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ НАДЕЖДИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

27 ноября 2015 года
        с. Вольно-Надеждинское



      № 421
Об утверждении Положений о сборном и приемном эвакуационных пунктах Надеждинского муниципального района

Руководствуясь Федеральными законами от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 31.05.1996 № 61-ФЗ «Об обороне», Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.06.2004 № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», Уставом Надеждинского муниципального района, в целях создания и функционирования на территории Надеждинского муниципального района сборных и приемных эвакуационных пунктов, администрация Надеждинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить:

1.1.
Положение о сборном эвакуационном пункте Надеждинского муниципального района (Приложение № 1).

1.2.
Положение о приемном эвакуационном пункте Надеждинского муниципального района (Приложение № 2);
2.
Общему отделу администрации Надеждинского муниципального района (Ульянич) опубликовать настоящее постановление в районной газете «Трудовая слава».

3.
Отделу информатизации администрации Надеждинского муниципального района (Щурова) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Надеждинского муниципального района в сети «Интернет».

4.
Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в районной газете «Трудовая слава».

5.
Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Надеждинского муниципального района            Б.А. Кузенко 

Глава администрации Надеждинского 

муниципального района







     А.Н. Губарев
	
	Приложение № 1

к постановлению администрации Надеждинского муниципального района от 27.11.2015 № 421


ПОЛОЖЕНИЕ
о сборном эвакуационном пункте Надеждинского муниципального района

1.
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.
Настоящее Положение о сборном эвакуационном пункте Надеждинского муниципального района (далее – Положение) регламентирует порядок создания и функционирования на территории Надеждинского муниципального района сборного эвакуационного пункта.

1.2.
Сборные эвакуационные пункты Надеждинского муниципального района (далее – СЭП) создаются постановлением администрации Надеждинского муниципального района и  предназначены для сбора и регистрации населения, которое подлежит эвакуации распределения за поездами, автоколоннами, пешими колоннами, а также обеспечение отправления его на станции (пункты посадки) и маршруты пешей эвакуации.
1.3.
В своей деятельности администрация СЭП руководствуется Федеральными законами от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 31.05.1996 № 61-ФЗ «Об обороне», Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.06.2004 № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», Уставом Надеждинского муниципального района, другим федеральным и краевым законодательством, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Надеждинского муниципального района, регулирующими порядок создания и функционирования СЭП.
1.4.
СЭП надлежит располагать вблизи пунктов посадки на транспорт, на предприятиях, имеющих железнодорожные подъездные пути, в начале маршрутов эвакуации пешим порядком и непосредственно в организациях.
1.5.
Для СЭП отводятся здания административного назначения (школы, детские сады, дома культуры, кинотеатры, спорткомплексы и иные помещения), при этом размещение СЭП предусматривается не выше второго этажа.
1.6.
Каждый СЭП обеспечивается связью с эвакуационной комиссиями, пунктами посадки на транспорт, исходными пунктами маршрутов эвакуации пешим порядком, транспортными органами, организациями, проходящими через СЭП, эвакоприемными комиссиями, приемными и промежуточными пунктами в загородной зоне.
1.7.
Каждому СЭП присваивается номер, за ним закрепляются: транспорт, защитные сооружения (убежища, подвалы, ПРУ), медицинские учреждения, расположенные в радиусе не более 500 метров), организации, продолжающие деятельность в военное время, а также неработающее население (производственный персонал организаций, прекращающих деятельность в военное время, одинокие престарелые).
1.8.
Количество СЭП определяется в зависимости от количества эвакуируемого населения.
1.9.
Количество автотранспортных средств, подаваемых на СЭП, определяется в соответствии с численностью приписанного населения.
1.10.
При СЭП должны предусматриваться места построения колонн для следования на станции посадки на транспорт, места стоянки автотранспорта, предназначенного для перевозки эваконаселения и имущества. 
На СЭП предусматривается аварийное освещение, места разбора воды в мелкую тару, рабочие туалеты.
1.11.
СЭП должен обеспечивать одновременное размещение людей в течение одного часа не более чем на один поезд, судно, 2 пеших колонны.
1.12.
На СЭП целесообразней иметь два входа, один из них необходим для вывода зарегистрированного населения на посадочную площадку.
1.13.
Общая площадь помещений для развертывания медицинского пункта должна быт не менее 30 кв.м, при этом предусматривается комната для ожидания, приемная и 2 изолятора не менее 8 кв.м каждый. Выявленные больные направляются в ближайшие учреждения здравоохранения района.
1.14.
СЭП создается на базе одной организации, предприятия, учреждения.

Определение базы и места развертывания СЭП возлагается на орган, уполномоченный на решение задач в области гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям и согласовывается с приемно-эвакуационной комиссией района и военным комиссариатом Надеждинского муниципального района.
Перечень эвакоорганов утверждается постановлением администрации Надеждинского муниципального района.
1.15.
Состав администрации СЭП назначается постановлением администрации Надеждинского муниципального района. 
Подготовка предложений руководителю гражданской обороны организации о составе администрации СЭП, начальников эвакопоездов, пеших маршрутов, старших вагонов, судов, пеших колонн возлагается на начальника отдела по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности администрации Надеждинского муниципального района;
1.16.
Начальники СЭП утверждаются председателем эвакуационной комиссии Надеждинского муниципального района;
1.17.
При формировании администрации СЭП, в случае если базовая организация не может обеспечить численный состав администрации СЭП в полном объеме, комплектование дополнительного состава администрации СЭП возлагается на эвакуационную комиссию Надеждинского муниципального района, из числа работников организаций приписанных к данному СЭП, и утверждается постановлением администрации Надеждинского муниципального района.
1.18.
Начальник СЭП подчиняется председателю эвакуационной комиссии Надеждинского муниципального района.
1.19.
Оснащение СЭП, возлагается на базовые организации, формирующие СЭП и организации, проходящие через СЭП.
2.
ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ СЭП
К основанным задачам СЭП относится:

2.1.
Организация и ведение учета, регистрация прибытия и отправки эвакуируемого населения через СЭП всеми имеющимися видами транспорта и пешим порядком, учета остающегося населения в организациях.
2.2.
Осуществление контроля над своевременной подачей транспортных средств, проведение комплектования автомобильных и пеших колонн, а также эвакопоездов.
2.3.
Поддержание связи с эвакуационной комиссией Надеждинского муниципального района, организациями, приписанными к СЭП, транспортными организациями, пунктами посадки на транспорт, исходными пунктами маршрутов эвакуации пешим порядком, информирование их о времени прибытия населения на СЭП и времени отправления его в безопасную зону.
2.4.
Оповещение организаций, приписанных к СЭП, организация своевременного прибытия эваконаселения на СЭП.
2.5.
Оказание доврачебной медицинской помощи населению во время нахождения на СЭП, а при наличии врача – первой врачебной помощи.
2.6.
Обеспечение соблюдения населением общественного порядка.
2.7.
Укрытие эваконаселения в защитных сооружениях по сигналам гражданской обороны.

2.8.
Своевременное представление (через 2 часа, в соответствии с календарным планом) в эвакуационную комиссию Надеждинского муниципального района, донесений нарастающим итогом о ходе эвакуации населения по видам транспорта и пешим порядком.
3.
СТРУКТУРА И ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ СЭП
3.1.
Для обеспечения работы СЭП создается администрация, в которую входят должностные лица базовой организации, формирующей СЭП, а при необходимости должностные лица организаций, приписанных к СЭП, представители ОМВД России, медицинский персонал организаций здравоохранения Надеждинского муниципального района.
3.2.
Работой СЭП руководит начальник СЭП, который утверждается председателем эвакуационной комиссии Надеждинского муниципального района.
3.3.
В структуру администрации СЭП входят:
1)
начальник;
2)
заместитель начальника;
3)
комендант;
4)
группа регистрации и учета - 4-6 человека;
5)
группа комплектования эвакопоездов, пеших колонн – 3-4 человека;
6)
группа посадки и отправки эвакуируемых - 2 человека;
7)
группа оповещения и связи – 3-4 человека;
8)
группа охраны общественного порядка – 2 человека от ОМВД России, НАСФ объектовые – гр. ООП;
9)
группа укрытия эваконаселения – 2 – 3 человека;
10)
комната матери и ребенка – 2 человека;
11)
медицинский пункт – 2-3 человека от организаций здравоохранения;
12)
стол справок – 1-2 человека;
13)
пост П и ХН - 3 человека.
3.4.
Функциональные обязанности состава администрации СЭП утверждаются начальником СЭП.
3.5.
Функциональные обязанности начальника СЭП утверждаются председателем эвакуационной комиссии Надеждинского муниципального района.
3.6.
СЭП планирует и организует свою работу в соответствии с планом работы на предстоящий год, утверждаемым ежегодно в срок до 10 декабря текущего года.

3.7.
Планом работы СЭП в обязательном порядке предусматриваются следующие мероприятия:
1)
разработка, доработка, корректировка документов необходимых для работы СЭП;
2)
подготовка помещений, имущества и средств связи, необходимых для развертывания и работы СЭП;
3)
контроль над состоянием мест посадки на автотранспорт на СЭП;
4)
изучение графиков прибытия и отправки населения с СЭП, маршрутов эвакуации;
5)
уточнение очередности эвакуации, времени прибытия и отправки колонн, эшелонов, транспортных средств, перечня организаций, приписанных к СЭП;
6)
участие в проводимых учениях и тренировках по гражданской обороне;
7)
обучение персонального состава администрации СЭП.
4.
ПОРЯДОК РАБОТЫ АДМИНИСТРАЦИИ СЭП
4.1.
В мирное время администрацией СЭП:

1)
изучается положение о СЭП, распределяются обязанности между личным составом СЭП, разрабатываются и корректируются документы, необходимые для функционирования СЭП в мирное время, а также при переводе на военное положение;

2)
определяются необходимые средства связи, маршруты следования, места укрытия на СЭП и места отрывки щелей, изготавливаются все обозначения;

3)
проводятся занятия и тренировки по работе СЭП.

4.2.
При переводе гражданской обороны с мирного времени на военное положение администрацией СЭП:

1)
по распоряжению районной эвакуационной комиссии Надеждинского муниципального района проводятся подготовительные мероприятия;
2)
оповещается, собирается и обеспечивается средствами зашиты и рабочими документами личный состав СЭП;

3)
принимаются, оборудуются и обозначаются помещения для работы и сбора людей;

4)
устанавливается связь с приписанными объектами и транспортными организациями, уточняются маршруты эвакуации и следования на СЭП;

5)
уточняются документы, необходимые для функционирования СЭП при переводе на военное положение, проводятся занятия и тренировки с администрацией СЭП, начальниками эвакуационных поездов (колонн) и представителями приписанных объектов;
6)
организуется круглосуточное дежурство;

7)
оборудуются укрытия для людей;

8)
представляются донесения в эвакуационную комиссию Надеждинского муниципального района о ходе выполнения подготовительных мероприятий.
4.3.
С получением распоряжения на проведение эвакуации населения администрацией СЭП:

1)
по распоряжению эвакуационной комиссии Надеждинского муниципального района СЭП полностью развертывается и приступает к работе;

2)
свою работу СЭП организует через приписанные объекты экономики, которым уточняет время прибытия и количество людей, подлежащих отправке;

3)
к назначенному времени представители объектов экономики со списками прибывают на СЭП, сверяют списки с наличием прибывших людей, регистрируют их и уточняют номера транспортных средств, распределяют людей по ним и объявляют время посадки (построения) и отправления;

4)
эвакуационный поезд (колонна) с эвакуируемым населением отправляется к месту назначения только после получения задачи начальником эвакуационного поезда (колонны) от начальника СЭП;

5)
представляются донесения в эвакуационную комиссию Надеждинского муниципального района о ходе эвакуационных мероприятий.
5.
ОБУЧЕНИЕ СОСТАВА АДМИНИСТРАЦИИ СЭП
5.1.
Личный состав СЭП заблаговременно в мирное время проходит подготовку в учебно-методических центрах гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций, курсах гражданской обороны, а также учения и тренировки по гражданской обороне. 
Личный состав СЭП может привлекаться к выполнению своих функциональных обязанностей при угрозе возникновения (возникновении) чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
5.2.
Начальник СЭП проходит:

1)
не реже 1 раза в 5 лет подготовку в учебно-методическом центре по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности;

2)
4-х часовые занятия (учебно-методические сборы), проводимые председателем эвакуационной комиссии Надеждинского муниципального района;

3)
курсы по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности, проводимым краевой эвакуационной комиссией;

4)
не реже 2-3 раз в год 4-х часовые занятия, проводимые начальником СЭП.
5.3.
Состав администрации СЭП за исключением начальника СЭП обучается 2-3 раза в год проходит 4-х часовые занятия, проводимых начальником СЭП.
5.4.
На занятиях изучаются:
5.4.1.
Функциональные обязанности личного состава СЭП.
5.4.2.
Порядок оповещения и сбора личного состава СЭП.
5.4.3.
Списки организаций, эвакуируемых через СЭП.
5.4.4.
Количество эвакуируемого населения, время прибытия на СЭП и отправки его на пункты посадки на транспорт, исходные пункты пеших маршрутов.
5.4.5.
Расположение промежуточного пункта эвакуации, районы размещения в загородной зоне.
5.4.6.
Документация по регистрации и отправке эваконаселения.
5.4.7.
Порядок ведения документации СЭП.
5.4.8.
Действия состава администрации СЭП в соответствии с поставленными задачами.
5.4.9.
Проверка состояния системы оповещения и связи.
5.4.10.
Не реже одного раза в год на занятиях (учениях) практически отрабатываются вопросы оповещения и сбора администрации СЭП, развертывания и приведения в готовность к работе СЭП.
6.
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НАХОДЯЩИХСЯ НА СЭП
6.1.
На СЭП должны находиться следующие документы начальника (заместителя) СЭП:
1)
Положение о СЭП;
2)
постановление администрации Надеждинского муниципального района об утверждении персонального и численного состава администрации СЭП;
3)
штатно-должностной список личного состава администрации СЭП;
4)
функциональные обязанности руководящего и переменного состава СЭП;
5)
схема оповещения личного состава администрации СЭП в рабочее время;
6)
схема оповещения личного состава администрации СЭП в нерабочее время;
7)
личный план работы начальника (заместителя) начальника СЭП;
8)
календарный план работы СЭП при переводе системы гражданской обороны с мирного времени на военное положение;
9)
схема организации СЭП;
10)
схема связи с эвакуационными органами Надеждинского муниципального района и организациями, приписанными к СЭП;
11)
план размещения администрации СЭП;
12)
схема укрытия эваконаселения на СЭП;
13)
список организаций, проходящих через СЭП;
14)
график прибытия на СЭП и отправления эваконаселения с СЭП;
15)
схема движения колонн от СЭП до пункта посадки;
16)
список начальников эвакопоездов, автоколонн, пеших колонн;
17)
правила поведения эвакуируемых на СЭП;
19)
план работы СЭП на год, который должен включать организацию работы и подготовки личного состава СЭП.
6.2.
На СЭП должны находиться следующие документы коменданта СЭП:
1)
функциональные обязанности коменданта СЭП;
2)
штатно-должностной список личного состава СЭП;
3)
схема оповещения личного состава администрации СЭП в рабочее время;
4)
схема оповещения личного состава администрации СЭП в нерабочее время;
5)
личный план работы коменданта СЭП;
6)
план размещения администрации СЭП;
7)
схема укрытия эваконаселения на СЭП;
8)
график прибытия на СЭП и отправления эваконаселения с СЭП;
9)
табель оснащения СЭП материально-техническими средствами.
6.3.
На СЭП должны находиться следующие документы старшего группы регистрации и учета эваконаселения:
1)
функциональные обязанности старшего группы регистрации и учета эваконаселения;
2)
список личного состава группы регистрации и учета эваконаселения;
3)
схема оповещения личного состава группы регистрации и учета в рабочее время;
4)
схема оповещения личного состава группы регистрации и учета в нерабочее время;
5)
личный план работы старшего группы регистрации и учета эваконаселения;
6)
список организаций, проходящих через СЭП;
7)
график прибытия на СЭП и отправления эваконаселения с СЭП;
8)
схема связи с эвакоорганами района и  организациями, приписанными к СЭП;
9)
журнал регистрации населения, проходящего через СЭП;
10)
журнал учета неорганизованного населения, проходящего через СЭП;
11)
рабочий график в целях контроля рассредоточения и эвакуации населения транспортом и пешим порядком через СЭП.
6.4.
На СЭП должны находиться следующие документы старшего группы комплектования колонн (поездов):
1)
функциональные обязанности старшего группы комплектования колонн (эшелонов);
2)
список личного состава группы комплектования колонн, эшелонов;

3)
схема оповещения личного состава группы комплектования эшелонов, колонн в рабочее время;
4)
схема оповещения личного состава группы комплектования эшелонов, колонн в нерабочее время;
5)
схема связи с транспортными органами, организациями, приписанными к СЭП, пунктами посадки на транспорт, исходными пунктами пеших маршрутов, ПЭП, ППЭ;
6)
план размещения администрации СЭП;
7)
график прибытия на СЭП и отправления эваконаселения с СЭП;
8)
схема маршрута движения колонн от СЭП до пункта посадки;
9)
список начальников эвакопоезда, автоколонн, пеших колонн;
10)
функциональные обязанности начальника эвакопоезда, начальника автоколонны, пешей колонны;
11)
журнал учета комплектования эвакопоезда, автоколонн, пеших колонн;
12)
табель срочных донесений;
13)
график движения поездов, судов, автомобильных колонн (представляется транспортной службой), пеших колонн.
6.5.
На СЭП должны находиться следующие документы старшего группы укрытия эваконаселения на СЭП:
1)
функциональные обязанности старшего группы укрытия эваконаселения на СЭП;
2)
список личного состава группы укрытия эваконаселения на СЭП;
3)
схема оповещения личного состава группы укрытия эваконаселения на СЭП в рабочее и не рабочее время;
4)
штатно-должностной список администрации СЭП;
5)
список организаций, проходящих через СЭП;
6)
схема укрытия эваконаселения на СЭП;
7)
график прибытия на СЭП и отправления эваконаселения с СЭП.
6.6.
На СЭП должны находиться следующие документы старшего группы оповещения и связи:
1)
функциональные обязанности старшего группы оповещения и связи;
2)
список личного состава группы оповещения и связи;
3)
схема оповещения личного состава группы оповещения и связи;
4)
схема оповещения личного состава администрации СЭП в рабочее время;
5)
схема оповещения личного состава администрации СЭП в нерабочее время;
6)
схема связи с эвакуационными органами Надеждинского муниципального района, загородной зоны и организациями, приписанными к СЭП;
7)
схема организации СЭП;
8)
схема связи с эвакуационными органами Надеждинского муниципального района, загородной зоны и организациями, приписанными к СЭП;
9)
схема оповещения эваконаселения, организаций, проходящих через СЭП;
10)
справочник телефонов эвакуационных органов Надеждинского муниципального района, иных муниципальных образований, приемных эвакуационных органов (ПЭК, ПЭП, ППЭ, ПВ), транспортных органов, пунктов посадки, исходных пунктов пешей эвакуации, организаций, проходящих через СЭП;
11)
журнал учета распоряжений, донесений, переданных через СЭП.
6.7.
На СЭП должны находиться следующие документы старшего группы охраны общественного порядка:
1)
функциональные обязанности старшего группы охраны общественного порядка;
2)
список личного состава группы охраны общественного порядка;
3)
схема оповещения личного состава группы охраны общественного порядка в рабочее и не рабочее время;
4)
личный план работы старшего группы охраны общественного порядка;
5)
план размещения администрации СЭП;
6)
схема связи с эвакуационными органами Надеждинского муниципального района, районными силами и средствами ООП, постами ООП, представителем убежищ и укрытий;
7)
график прибытия на СЭП и отправления эваконаселения с СЭП;
8)
схема движения колонн от СЭП до пункта посадки, исходного пункта пешей эвакуации;
9)
план поддержания охраны общественного порядка на СЭП.
6.8.
На СЭП должны находиться следующие документы начальника медицинского пункта на СЭП:
1)
функциональные обязанности начальника медицинского пункта;
2)
список личного состава медицинского пункта на СЭП;
3)
схема оповещения личного состава медицинского пункта в рабочее и не рабочее время;
4)
личный план работы начальника медицинского пункта;
5)
схема связи с эвакуационными органами Надеждинского муниципального района, иных муниципальных образований, медицинскими учреждениями;
6)
график прибытия на СЭП и отправления эваконаселения с СЭП;
7)
табель оснащения медицинского пункта:
8)
план противоэпидемических мероприятий на СЭП;
9)
план медицинского обеспечения;
10)
журнал контроля над санитарным состоянием СЭП и наличием кипяченой, питьевой воды;
11)
журнал учета оказания населению на СЭП медицинской помощи.
6.9.
На СЭП должны находиться следующие документы заведующего комнатой матери и ребенка СЭП:
1)
функциональные обязанности заведующей комнатой матери и ребенка;
2)
список личного состава комнаты матери и ребенка;
3)
схема оповещения личного состава комнаты матери и ребенка в рабочее и не рабочее время;
4)
график прибытия эваконаселения на СЭП и отправления эваконаселения с СЭП;
5)
табель оснащения комнаты матери и ребенка;
6)
журнал регистрации оказания помощи женщинам с детьми в ходе проведения эвакомероприятий.
6.10.
На СЭП должны находиться следующие документы старшего стола справок на СЭП:
1)
штатно-должностной список личного состава администрации СЭП;
2)
схема организации СЭП;
3)
схема организации связи с эвакуационными органами Надеждинского муниципального района, иных муниципальных образований, загородной зоны и организациями, приписанными к СЭП, транспортными органами, службами гражданской обороны;
4)
план размещения администрации СЭП;
5)
схема укрытия эваконаселения на СЭП;
6)
график прибытия эваконаселения на СЭП и отправления эваконаселения с СЭП;
7)
план комплектования эвакоэшелонов, судов, автоколонн, пеших колонн;
8)
список начальников эвакопоездов, автоколонн, пеших колонн;
9)
схема движения колонн от СЭП до пункта посадки, исходного пункта пешей эвакуации;
10)
правила поведения эвакуируемых на СЭП;
11)
таблица действий населения по сигналам;
12)
справочный материал.
6.11.
На СЭП должны находиться следующие документы СЭП, отрабатываемые на формате 220х180:
1)
схема организации СЭП;
2)
схема связи с эвакуационными органами Надеждинского муниципального района, иных муниципальных образований, загородной зоны и организациями, приписанными к СЭП, транспортными органами, службами гражданской обороны;

3)
план размещения администрации СЭП;
4)
схема укрытия эваконаселения на СЭП;
5)
схема маршрута движения эваконаселения с СЭП до пункта посадки, исходного пункта пешей эвакуации;
6)
схема оповещения администрации СЭП (по согласованию);
7)
световое табло «СЭП»

	
	Приложение № 2

к постановлению администрации Надеждинского муниципального района от 27.11.2015 № 421


ПОЛОЖЕНИЕ

о приемном эвакуационном пункте Надеждинского муниципального района

1.
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.
Настоящее Положение о приемном эвакуационном пункте Надеждинского муниципального района (далее – Положение) регламентирует порядок создания и функционирования на территории Надеждинского муниципального района приемного эвакуационного пункта.

1.2.
Приемные эвакуационные пункты (далее - ПЭП) создаются постановлением администрации Надеждинского муниципального района для организации приема и учета эваконаселения, прибывающего эвакуационными эшелонами (поездами), автомобильными колоннами, пешими колоннами, материальных и культурных ценностей и последующей их отправки в места постоянного размещения (хранения).

1.3.
В своей деятельности администрация ПЭП руководствуется Федеральными законами от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 31.05.1996 № 61-ФЗ «Об обороне», Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.06.2004 № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», Уставом Надеждинского муниципального района, другим федеральным и краевым законодательством, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Надеждинского муниципального района, регулирующими порядок создания и функционирования ПЭП.
1.4.
ПЭП подчиняется председателю приемной эвакуационной комиссии, являющемуся заместителем главы администрации Надеждинского муниципального района.

1.5.
Решения органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъекта Российской Федерации, главы администрации Надеждинского муниципального района по вопросам подведомственной сферы обязательны для исполнения администрацией ПЭП.

1.6.
Положение о ПЭП утверждается постановлением администрации Надеждинского муниципального района.

1.7.
Начальник ПЭП назначается постановлением администрации Надеждинского муниципального района из числа должностных лиц администрации Надеждинского муниципального района или организации – формирователя ПЭП.

1.8.
Численный и персональный состав ПЭП утверждается постановлением администрации Надеждинского муниципального района.
1.9.
Начальник ПЭП руководит деятельностью ПЭП. 
В отсутствие начальника ПЭП его обязанности исполняет заместитель начальника ПЭП.

1.10.
На ПЭП при необходимости оборудуются простейшие укрытия для эвакуированного населения, материальных и культурных ценностей, развертываются медицинские пункты.
2.
ЗАДАЧИ И ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА ПЭП

2.1.
К основанным задачам ПЭП относится:

1)
встреча прибывающих эвакуационных эшелонов (поездов), автоколонн и пеших колонн из города (района), отнесенного к группе по гражданской обороне, населенного пункта, имеющего организацию, отнесенную к категории особой важности по гражданской обороне, промежуточных пунктов эвакуации и обеспечение высадки эваконаселения, а при необходимости, организация временного размещения прибывающего эваконаселения в ближайшем к пункту высадки населенном пункте;

2)
организация отправки эваконаселения в пункты его постоянного размещения автомобильным транспортом и пешим порядком во взаимодействии с автотранспортной службой района;

3)
представление докладов эвакуационной комиссии Надеждинского муниципального района о времени прибытия, количестве прибывшего эваконаселения и отправке его в места расселения;

4)
организация оказания медицинской помощи заболевшим из числа прибывшего эваконаселения;

5)
обеспечение поддержания общественного порядка в районе высадки и укрытие эваконаселения по сигналам гражданской обороны.

2.2.
В ПЭП устанавливается следующая организационная структура (управление и рабочие группы (пункты):
2.2.1.
Управление ПЭП состоит из:
1)
начальника ПЭП;
2)
заместителя начальника ПЭП;

3)
коменданта.
2.2.2.
Группа встречи, приема и временного размещения ПЭП состоит из: 

1)
начальника группы;
2)
заместителя начальника группы;
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помощников - 5-6 человек.
2.2.3.
Группа учета эваконаселения ПЭП состоит из:
1)
начальника группы;
2)
заместителя начальника группы;
3)
регистраторов - 6-8 человек.
2.2.4.
Группа отправки и сопровождения ПЭП состоит из:
1)
начальника группы;
2)
заместителя начальника группы;
3)
помощников - 2-4 человека,
4)
сопровождающих - 7-10 (а при необходимости в более увеличенном составе) человек.
2.2.5.
Группа охраны общественного порядка ПЭП состоит из:
1)
начальника группы;
2)
заместителя начальника группы;
3)
сотрудников полиции ОМВД России- 1-2 человека;
4)
патруля - 12-14 человек.
2.2.6.
Комната матери и ребенка ПЭП состоит из:
1)
заведующего;
2)
воспитателей - 1-2 человека.
2.2.7.
Медицинский пункт ПЭП состоит из:
1)
врача;
2)
медицинских работников - 1-2 человека.
3.
ПРАВА АДМИНИСТРАЦИИ ПЭП

3.1.
Начальник ПЭП имеет право:

3.1.1.
Запрашивать у руководителей организаций любых организационно-правовых форм и форм собственности сведения, необходимые для планирования и проведения эвакуационных мероприятий в пределах своей сферы деятельности.
3.1.2.
Отдавать распоряжения по эвакуационным вопросам, которые являются обязательными для исполнения эвакуируемым населением, приписанным к эвакуационному пункту.
3.1.3.
Руководить работой приписанного к ПЭП личного состава и транспорта, а также ставить задачи перед представителями организаций, сопровождающими группы эвакуируемых, на расселение по населенным пунктам.
3.1.4.
Представлять к поощрению работников ПЭП, а также представителей организаций, сопровождавших эвакуируемое население, за успешное выполнение эвакуационных мероприятий.

3.2.
Работники ПЭП, привлекаемые к участию в проведении мероприятий гражданской обороны, связанных с подготовкой и проведением эвакуационных мероприятии, освобождаются приказами руководителей организаций от основных обязанностей по работе с сохранением за ними среднего заработка на срок проведения указанных мероприятий.

4.
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НАХОДЯЩИХСЯ НА ПЭП
4.1.
На ПЭП должны находиться следующие документы начальника (заместителя) ПЭП:
1)
положение о ПЭП;
2)
выписка из постановления администрации Надеждинского муниципального района о создании ПЭП и назначении начальника ПЭП;
3)
схема организации ПЭП;
4)
выписка (копия) из постановления администрации Надеждинского муниципального района (приказа организации - формирователя ПЭП) о назначении администрации ПЭП;
5)
штатно-должностной список должностных лиц ПЭП (рабочих групп);
6)
функциональные обязанности должностных лиц ПЭП;
7)
годовой и календарный план работы администрации ПЭП;
8)
список для оповещения и сбора должностных лиц ПЭП;
9)
список организаций, обеспечивающих работу ПЭП;
10)
схема размещения ПЭП в здании;
11)
схема укрытия администрации ПЭП и эваконаселения по сигналу «Воздушная –тревога»;
12)
выписка из плана приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения;
13)
журнал учета эваконаселения, прибывшего на ПЭП в составе организации;
14)
журнал учета эваконаселения, прибывшего на ПЭП не в составе организации;
15)
расчет размещения персонала и членов семей организации в сельских поселениях, образованных в границах Надеждинского муниципального района - при проведении эвакуации и рассредоточения в особый период;
16)
журнал учета размещения эваконаселения по населенным пунктам;
17)
журнал регистрации прибытия эваконаселения по видам транспорта;
18)
журнал пофамильного учета эваконаселения;
19)
сигналы оповещения гражданской обороны и действия по ним;
20)
образец списка рассредоточиваемых (эвакуируемых) рабочих, служащих и членов их семей организации;
21)
схема маршрутов вывоза (вывода) эваконаселения из ПЭП в пункты размещения;
22)
график подачи транспорта для вывоза эваконаселения в места расселения;
23)
журнал учета выдачи сопроводительных ведомостей;
24)
сопроводительная ведомость;
25)
копия ордера на право занятия жилых и нежилых помещений в пункте размещения;
26)
журнал учета проведения занятий с администрацией ПЭП;
27)
схема организации автомобильной колонны для перевозки населения;
28)
расчетные нормы посадки на автомобильный транспорт;
29)
образец удостоверения должностных лиц (личного состава) ПЭП;
30)
образец предписания ПЭП;
31)
формы специальных пропусков ПЭП;
32)
перечень оборудования комнаты матери и ребенка ПЭП;
33)
журнал учета оказанной неотложной, скорой и первичной медико-санитарной;
34)
направление эваконаселения на госпитализацию, восстановительное лечение, обследование, консультацию;
35)
схема охраны ПЭП, мест высадки и посадки (отправки колонн);
36)
сведения о ходе учета эваконаселения в ПЭП;
37)
сведения о ходе размещения эваконаселения в ПЭП;
38)
сводные сведения о ходе учета и размещения эваконаселения в ПЭП;
39)
телефонный справочник эвакуационных органов Надеждинского муниципального района, иных муниципальных образований, приемных эвакуационных органов (ПЭК, ПЭП, ППЭ, ПВ), транспортных органов, пунктов посадки, исходных пунктов пешей эвакуации, организаций, проходящих через ПЭП;

40)
повязки, указки, таблички, рабочие тетради.
4.2.
На ПЭП должны находиться следующие документы группы встречи, приема и временного размещения эваконаселения ПЭП:

1)
список работников группы встречи, приема и временного размещения эваконаселения ПЭП;
2)
функциональные обязанности работников группы встречи, приема и временного размещения эваконаселения;
3)
расчет на временное размещение эвакуируемого населения на территории ПЭП или близлежащих домах населенного пункта (перечисление помещений ПЭП и прилегающих зданий с их емкостью для разового размещения предполагаемого максимального количества эваконаселения);
4)
перечень организаций, прибывающих в Надеждинский муниципальный район по эвакуации (из плана приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения);
5)
журнал регистрации прибытия эваконаселения по видам транспорта;
6)
сигналы оповещения гражданской обороны и действия по ним;
7)
образцы удостоверения и предписания начальника эвакоколонны;
8)
рабочие тетради.
4.3.
На ПЭП должны находиться следующие документы группы учета эваконаселения ПЭП:

1)
список работников группы учета эваконаселения ПЭП;
2)
функциональные обязанности работников группы учета эваконаселения ПЭП;
3)
выписка из плана приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения;
4)
журнал учета эваконаселения, прибывшего на ПЭП в составе организации – формирователя ПЭП;
5)
журнал учета эваконаселения, прибывшего на ПЭП не в составе организации – формирователя ПЭП;
6)
сигналы оповещения гражданской обороны и действия по ним;
7)
журнал учета выдачи сопроводительных ведомостей;
8)
сопроводительная ведомость;
9)
рабочие тетради.
4.4.
На ПЭП должны находиться следующие документы группы отправки и сопровождения эваконаселения ПЭП:

1)
список работников группы отправки и сопровождения эваконаселения ПЭП;
2)
функциональные обязанности работников группы отправки и сопровождения эваконаселения ПЭП;
3)
расчет размещения персонала и членов семей организации в сельских поселениях, образованных в границах Надеждинского муниципального района;

4)
журнал учета размещения эваконаселения по населенным пунктам;
5)
журнал пофамильного учета эваконаселения (отрабатывается в эвакуационной комиссии Надеждинского муниципального района с привлечением сотрудников ПЭП по завершению приема эваконаселения);
6)
схема маршрутов вывоза (вывода) эваконаселения из ПЭП в пункты размещения;
7)
график (порядок) подачи транспорта для вывоза эваконаселения в места размещения;
8)
сигналы оповещения гражданской обороны и действия по ним;
9)
рабочие тетради.
4.5.
На ПЭП должны находиться следующие документы группы охраны общественного порядка ПЭП:

1)
список работников группы охраны общественного порядка ПЭП;
2)
функциональные обязанности работников группы охраны общественного порядка ПЭП (для сотрудников ОМВД России - согласовываются с начальником ОМВД России);
3)
список телефонов ОМВД России и опорных пунктов полиции;
4)
схема охраны ПЭП, мест высадки и посадки (отправки колонн);
5)
схема укрытия администрации ПЭП и эваконаселения по сигналу «Воздушная тревога»;
6)
сигналы оповещения гражданской обороны и действия по ним;
7)
рабочие тетради.
4.6.
На ПЭП должны находиться следующие документы стола справок ПЭП:
1)
список работников стола справок ПЭП;
2)
функциональные обязанности работников стола справок ПЭП;
3)
список организаций, обеспечивающих работу ПЭП;
4)
схема размещения ПЭП в здании;
5)
схема укрытия администрации ПЭП и эваконаселения по сигналу «Воздушная тревога»;
6)
выписка из плана приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения;
7)
сигналы оповещения гражданской обороны и действия по ним;
8)
график (порядок) подачи транспорта для вывоза эваконаселения в места размещения;
9)
телефонный справочник;
10)
рабочие тетради.
4.7.
На ПЭП должны находиться следующие документы медицинского пункта ПЭП:
1)
список работников медицинского пункта ПЭП;
2)
функциональные обязанности работников медицинского пункта ПЭП;
3)
фамилии и телефоны должностных лиц организации здравоохранения, выделяющего медицинских работников, телефон скорой медицинской помощи;
4)
журнал учета оказанной неотложной, скорой и первичной медико-санитарной помощи;
5)
направление эваконаселения на госпитализацию, восстановительное лечение, обследование, консультацию;
6)
сигналы оповещения гражданской обороны и действия по ним;
7)
рабочие тетради.
4.8.
На ПЭП должны находиться следующие документы комнаты матери и ребенка ПЭП:
1)
список работников комнаты матери и ребенка ПЭП;
2)
функциональные обязанности работников комнаты матери и ребенка ПЭП;
3)
фамилии и телефоны должностных лиц управления образования администрации Надеждинского муниципального района, образовательных учреждений, выделяющих сотрудников и имущество для комнаты матери и ребенка ПЭП;
4)
перечень оборудования комнаты матери и ребенка ПЭП;
5)
сигналы оповещения гражданской обороны и действия по ним;
6)
рабочие тетради.
4.9.
На ПЭП должны находиться следующие документы коменданта ПЭП:
1)
функциональные обязанности коменданта ПЭП;
2)
штатно-должностной список должностных лиц ПЭП (выписка (копия) из постановления администрации Надеждинского муниципального района (приказа организации - формирователя ПЭП) о назначении администрации ПЭП;
3)
схема для оповещения и сбора должностных лиц ПЭП;
4)
список организаций, обеспечивающих работу ПЭП;
5)
схема размещения ПЭП в здании;
6)
опись имущества ПЭП;
7)
сигналы оповещения гражданской обороны и действия по ним;
8)
рабочие тетради;
9)
аншлаги, таблички, указатели маршрута движения колонн, указатели помещений и должностных лиц, повязки.
5.
ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТЫ АДМИНИСТРАЦИИ ПЭП
5.1.
Основным отправным документом для организации работы ПЭП является постановление администрации Надеждинского муниципального района о назначении администрации ПЭП и выписка из плана приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения в Надеждинском муниципальном районе для конкретного ПЭП.

5.2.
Начальник эвакуационной автоколонны приводит эвакуируемых своей организации на ПЭП, имея в руках экземпляр списка рассредоточиваемых (эвакуируемых) персонала и членов их семей, ордер на право занятия жилых и нежилых помещений, расчет размещения персонала и членов семей, удостоверение  и предписание.

5.3.
Начальник группы встречи и временного размещения ПЭП (или его сотрудник), убедившись в достоверности прибывшей организации, сопровождает (при необходимости) эвакуируемых в пункт (зал) временного размещения, где проводит инструктаж по порядку действия эвакуируемых по сигналу «Воздушная тревога». Далее начальник группы встречи и временного размещения ПЭП делает запись в журнале регистрации прибытия эваконаселения по видам транспорта и направляет начальника эвакуационной автоколонны к начальнику ПЭП, далее в группу учета эваконаселения.

5.4.
Начальник эвакуационной автоколонны предъявляет начальнику ПЭП удостоверение, предписание, список эвакуируемых организации, ордер на право занятия жилых и нежилых помещений, расчет размещения персонала и членов семей.

5.5.
Начальник ПЭП, изучив полученные документы и список эвакуируемых организации, передает его начальнику группы учета эваконаселения ПЭП, а расчет размещения персонала и членов семей передает начальнику группы отправки и сопровождения ПЭП.

5.6.
Начальник группы учета эваконаселения ПЭП, получив список эвакуируемых, заполняет верхнюю часть сопроводительной ведомости, прикрепляет ее стиплером к списку эвакуируемых и передает их под подпись в журнале учета выдачи сопроводительных ведомостей регистратору группы учета ПЭП, который ведет учет прибытия данной организации.

5.7.
Регистратор группы учета ПЭП, получив от начальника группы учета эваконаселения ПЭП сопроводительную ведомость со списком эвакуируемых прибывшей организации, делает отметку в журнале учета эваконаселения, прибывшего в составе организации – формирователя ПЭП. При этом графы 1-6, 12 и 14 журнала подлежат заполнению заблаговременно по данным выписки из плана приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения, а остальные графы заполняются по данным группы отправки и сопровождения ПЭП (по сведениям из сопроводительной ведомости после возвращения ее из группы отправки и сопровождения ПЭП). Далее сопроводительная ведомость со списком эвакуируемых передается регистратором группы учета ПЭП в группу отправки и сопровождения ПЭП.

5.8.
Регистрация лиц, прибывающих не в составе организации – формирователя ПЭП (после отпуска, выписки из больницы, возвращения из командировки и т.д.) осуществляется в той же тетради в журнале учета эваконаселения, прибывшего не в составе организации – формирователя ПЭП.

5.9.
Начальник группы учета эваконаселения ПЭП оформляет сведения о ходе учета эваконаселения.

5.10.
Начальник группы отправки и сопровождения ПЭП, получив сопроводительную ведомость со списком эвакуируемых расчет размещения персонала и членов их семей организации – формирователя ПЭП распределяет между закрепленными по улицам сопровождающими и направляет эвакуируемых под командой сопровождающих для расселения.

5.11.
По завершении расселения эвакуированных начальник группы отправки и сопровождения ПЭП делает отметку в нижней части сопроводительной ведомости об окончании размещения эвакуируемых и вместе со списком эвакуируемых возвращает ее в группу учета эваконаселения ПЭП, а также оформляет сведения о ходе размещения эваконаселения.

5.12.
Промежуточные и итоговые сведения о ходе приема и размещения эваконаселения в Надеждинском муниципальном районе начальником ПЭП представляются в эвакуационную комиссию Надеждинского муниципального района в установленные табелем срочных донесений сроки.

5.13.
По окончании полного завершения приема и размещения эвакуируемого населения администрацией ПЭП формируется журнал по фамильного учета эваконаселения по адресам их размещения для представления в соответствующие органы государственной власти и органов местного самоупарвления.
6.
ОБУЧЕНИЕ СОСТАВА АДМИНИСТРАЦИИ ПЭП
5.1.
Личный состав ПЭП заблаговременно в мирное время проходит подготовку в учебно-методических центрах гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций, курсах гражданской обороны, а также учения и тренировки по гражданской обороне. 

Личный состав ПЭП может привлекаться к выполнению своих функциональных обязанностей при угрозе возникновения (возникновении) чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

5.2.
Начальник ПЭП проходит:

1)
не реже 1 раза в 5 лет подготовку в учебно-методическом центре по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности;

2)
4-х часовые занятия (учебно-методические сборы), проводимые председателем эвакуационной комиссии Надеждинского муниципального района.

5.3.
Заместитель начальника ПЭП, старшие групп ПЭП проходят:
1)
курсы по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности, проводимые начальником ПЭП;

2)
не реже 2-3 раз в год 4-х часовые занятия, проводимые начальником ПЭП.

5.4.
Остальной состав администрации ПЭП проходит не реже 2-3 раз в год 4-х часовые занятия, проводимые начальником ПЭП.

5.5.
На занятиях изучаются:
5.5.1.
Функциональные обязанности личного состава ПЭП.
5.5.2.
Порядок оповещения и сбора личного состава ПЭП.
5.5.3.
Списки организаций, эвакуируемых через ПЭП.
5.5.4.
Количество эвакуируемого населения, время прибытия на ПЭП и отправки его на места расселения.
5.5.5.
Организация управления и связи в ходе эвакуации; 
5.5.6.
Документация по регистрации и отправке эваконаселения.
5.5.7.
Порядок ведения документации ПЭП.
5.5.8.
Действия состава администрации ПЭП в соответствии с поставленными задачами.
5.5.9.
Проверка состояния системы оповещения и связи.
5.5.10.
Не реже одного раза в год на занятиях (учениях) практически отрабатываются вопросы оповещения и сбора администрации ПЭП, развертывания и приведения в готовность к работе ПЭП.
5.5.11.
Порядок развертывания ПЭП.
5.5.12.
Организация первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения в пунктах размещения.
5.5.13.
Порядок инструктирования местного и прибывающего населения.
